
Le CSCQ recherche en raison d’un départ à la retraite, dès que possible ou à convenir un/une

Assistant/e médical/e CFC (ou jugée équivalente) – 100 %
Offre
♦ Activité variée et exigeante
♦ Contact avec les laboratoires participants
♦ Philosophie d’entreprise collaborative
♦ Formation au poste de travail et formation continue
♦ Horaires réguliers (pas de gardes)

Exigences
♦ Être motivé, organisé et rigoureux, autonome et proactif au travail
♦ Avoir le sens de la communication et du travail d’équipe
♦ Formation d’assistant/e médical/e CFC : expérience de plusieurs années dans un laboratoire

de cabinet
♦ Excellente maîtrise de la langue allemande (suisse-allemand) et du français, parlé et écrit,

indispensable (italien un plus)
♦ Très bonne maîtrise des outils de bureautique

Missions principales
♦ Support technique et soutien téléphonique aux adhérents
♦ Suivi des inscriptions et des modifications d’abonnements et des méthodes
♦ Gestion du secrétariat du CSCQ
♦ Gestion de la messagerie générale
♦ Rédaction des procès-verbaux des réunions internes

Vous êtes convaincu(e) que la qualité des analyses de laboratoire suit un processus d’amélioration
continue pour une prise en charge optimale des patients. Alors le poste à pourvoir au Centre
Suisse de Contrôle de Qualité (environnement accrédité) sera la place de travail idéale pour votre
nouveau défi professionnel (Lieu de travail : Genève).

Nous attendons volontiers votre dossier complet.

CSCQ, Dagmar Kesseler, 2 ch. du Petit-Bel-Air, CH-1225 Chêne-Bourg ou dagmar.kesseler@hcuge.ch


